
คู่มือสำหรับประชาชน 
องค์การบริหารส่วนตำบลลำดวน  อำเภอลำดวน  จังหวัดสุรินทร์ 

งานท่ีให้บริการ          การลงทะเบียนและยื่นคำขอรับเงินเบี้ยผู้สูงอาย ุ
หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ งานพฒันาชุมชน สำนักปลัด องค์การบรหิารส่วนตำบลลำดวน อำเภอลำดวน จังหวัดสรุินทร ์

**************************************************************** 

วิธีการและขั้นตอนการให้บริการ 
 หลักเกณฑ ์

 ผู้มีสิทธิจะได้รับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ  
 1  มีสัญชาติไทย  

2  มีช่ืออยู่ในทะเบียนบ้านในเขตองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน  
3  มีอายุหกสิบปีบริบูรณ์ข้ึนไป ซึ่งได้ยืนยันสิทธิขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุต่อองค์กรปกครอง ส่วนท้องถ่ิน 
4 เป็นผู้ไม่มีรายได้หรือมีรายได้ไม่เพียงพอแก่การยังชีพตามที่คณะกรรมการผู้สูงอายุแห่งชาติ ตามกฎหมาย
ว่าด้วยผู้สูงอายุกำหนด 

 ขั้นตอนการยืนยันสิทธิ  
 บุคคลใดที่มีอายุครบหกสิบปีบริบูรณ์ให้ยืนยันสิทธิรับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุโดยไม่ต้อง ลงทะเบียน และ

ให้องค์กรปกครองสว่นท้องถ่ินอำนวยความสะดวกโดยการแจ้งไปยังผู้สงูอายุที่มีสทิธิ หากผู้สูงอายุมีความประสงค์ที่จะ
รับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ ให้แนบเอกสารหลักฐานข้อมูล เพื่อยืนยันสิทธิตนเอง  ไปยังองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน 
ดังต่อไปนี้  

(1) แบบยืนยันสิทธิการขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ  
 (2) สำเนาสมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร สำหรับกรณีที่ผู้ที่ประสงค์ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ ผ่าน

ธนาคาร องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินที่มีส านักทะเบียนท้องถ่ินจัดท าข้อมูลผู้สูงอายุล่วงหน้า เพื่อการคำนวณ จัดทำ
คำของบประมาณประจ าปี และในกรณีที่องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินที่ไม่มีส านักทะเบียนท้องถ่ิน  ให้ประสานขอ
ความร่วมมือไปยังสำนักทะเบียนอำเภอเพื่อจัดทำข้อมูลของผู้สูงอายุล่วงหน้า เพื่อการคำนวณ การจัดทำคำขอ
งบประมาณประจ าปีและด าเนินการตรวจสอบยืนยันการขอรับสิทธิกับผู้สูงอายุที่ประสงค์ จะรับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 
โดยบันทึกข้อมูลผู้สูงอายุที่มสีิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุในระบบสารสนเทศ ให้กรมส่งเสริมการปกครองท้องถ่ินเพื่อ
ใช้เป็นข้อมูลส่งให้ส านักงบประมาณพิจารณาจัดสรรงบประมาณ  เบี้ยยังชีพผู้สูงอายุให้เพียงพอและได้รับสิทธิ
ครบถ้วน 
 วิธีการ 
 1. ผู้ทีจ่ะมีสิทธิรับเบี้ยยังชีพผูสู้งอายุยื่นคำขอตามแบบพร้อมเอกสารหลักฐานต่อองค์การบรหิารตำบลลำดวน 
อำเภอลำดวน จังหวัดสุรินทร ์ ณ งานพัฒนาชุมชน  สำนักปลัดอบต. วันจันทร์ – ศุกร์ (เว้นวันหยุดราชการ)ตัง้แต่เวลา 
08.30 – 16.30 น. ด้วยตนเองหรอืมอบอำนาจให้ผู้อื่นดำเนินการได ้
 2. กรณีผูสู้งอายุที่มสีิทธิได้รับเบี้ยยังชีพย้ายที่อยู่ และยงัประสงค์จะรบัเงินเบี้ยยังชีพผูสู้งอายุต้องไปแจ้งต่อ
องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินแหง่ใหม่ที่ตนย้ายไป 

        //รายการเอกสารหลกัฐานประกอบ… 
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รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
 เอกสารหลักฐานประกอบแบบคำขอลงทะเบียนขอรบัเงินเบีย้ยังชีพผู้สงูอายุ ดังนี ้
 (1) บัตรประจำตัวประชาชน หรือบัตรอื่นทีอ่อกโดยหน่วยงานของรัฐทีม่ีรปูถ่าย 
      พร้อมสำเนา จำนวน 1 ชุด 
 (2) ทะเบียนบ้านพร้อมสำเนา จำนวน 1 ชุด 
 (3) สมุดบัญชีเงินฝากธนาคารพร้อมสำเนา (กรณีทีผู่้ขอรับเงนิเบี้ยยังชีพผู้สงูอายุประสงค์ขอรับเงินเบี้ย 
      ยังชีพผู้สูงอายุผ่านธนาคาร) จำนวน 1 ชุด 
 (4) บัตรประจำตัวประชาชนหรือบัตรอื่นที่ออกโดยหน่วยงานของรัฐทีม่ีรปูถ่ายพร้อมสำเนาของผู้รบัมอบ 
               อำนาจ (กรณีมอบอำนาจให้ดำเนินการแทน) จำนวน 1 ชุด 
 (5) สมุดบัญชีเงินฝากธนาคารพร้อมสำเนา (กรณีทีผู่้ขอรับเงนิเบี้ยยังชีพผู้สงูอายุประสงค์ขอรับเงินเบี้ย 
     ยังชีพผู้สูงอายุผ่านธนาคารของผู้รบัมอบอำนาจ) จำนวน 1 ชุด 
ขั้นตอนและระยะเวลาแต่ละขัน้ตอน 

ขั้นตอน หน่วยงานรับผิดชอบ ค่าธรรมเนยีม 
1. ผูท้ี่ประสงค์จะขอรบัเบี้ยยังชีพผูสู้งอายุใน
ปีงบประมาณถัดไป หรือผูร้ับมอบอานาจ ยื่นคําขอ
พร้อมเอกสารหลกัฐาน 
    ระยะเวลา 3-5 นาที/ราย 
 

งานพัฒนาชุมชน  สำนักปลัด  
 

 
 
 
 

ไม่มีค่าธรรมเนียม 
2. เจ้าหน้าที่ตรวจสอบคําร้องขอลงทะเบียนและ
เอกสารประกอบ 
    ระยะเวลา 3-5 นาที/ราย 
 

งานพัฒนาชุมชน  สำนักปลัด 

3. ออกใบรบัลงทะเบียน ตามแบบยื่นคําขอ
ลงทะเบียนใหผู้้ขอลงทะเบียนหรือผู้รบัมอบอํานาจ 
    ระยะเวลา 3-5 นาที/ราย 
 

งานพัฒนาชุมชน  สำนักปลัด 

ช่องทางให้บริการ 
 ผู้สูงอายุสามารถติดต่อรับบริการโดยตรง ที่ งานพัฒนาชุมชน  สำนักปลัดอบต.  วันจันทร์ – ศุกร์                
(เว้นวันหยุดราชการ)ตั้งแต่เวลา 08.30 – 16.30 น. ใช้ระยะเวลาทั้งสิ้นไม่เกิน 15 นาทีต่อราย และองค์การบริหาร
ส่วนตำบลลำดวน อำเภอลำดวน จังหวัดสุรินทร์ จะปิดประกาศรายช่ือผู้มีสิทธิภายในวันทำการสุดท้ายของเดือนนั้นๆ 
นับแต่วันสิ้นสุดระยะเวลาการลงทะเบียน 

ค่าธรรมเนยีม 
 - ไมม่ีค่าธรรมเนียมในการรบัลงทะเบียน 

         //ระเบียบกฎหมายท่ีเกี่ยวข้อง… 
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ระเบียบกฎหมายท่ีเกี่ยวข้อง 

 ระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุขององค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน 
พ.ศ. 2566   

ระเบียบคณะกรรมการผูสู้งอายุแห่งชาติ ว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินเบี้ยยังชีพผู้สงูอายุ พ.ศ. 2552 

การรับเรื่องร้องเรียน 

 ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้น หรือเมื่อประกาศรายช่ือผู้มีสิทธิไม่ปรากฏรายช่ือผู้
ลงทะเบียนขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ สามารถติดต่อเพื่อร้องเรียน คัดค้านได้ที่ งานพัฒนาชุมชน สำนักปลัดอบต. 
องค์การบริหารส่วนตำบลลำดวน อำเภอลำดวน จังหวัดสุรินทร์  หมายเลขโทรศัพท์/โทรสาร 0-4454-1168  
โทรศัพท์มือถือเจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบ 08-1995-2997 
 


