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 คู่มือการปฏิบัติงานจัดเก็บภาษีป้าย องค์การบริหารส่วนต าบลจัดท าขึ้นโดยอาศัยอ านาจตาม
พระราชบัญญัติภาษีป้าย พ.ศ. 2510 ภูมิพลอดุลยเดช ป.ร. ให้ไว้ ณ วันที่ 15 พฤศจิกายน พ.ศ. 2510 เป็น
ปีที่ 22 ในรัชกาลปัจจุบัน และกฎกระทรวงก าหนดอัตราภาษีป้าย พ.ศ. 2563 ให้ไว้ ณ  วันที่ 10 พฤศจิกายน 
พ.ศ. 2563 พลเอกอนุพงษ์ เผ่าจินดา รัฐมนตรีว่าการกระทรวงมหาดไทย 

 องค์การบริหารส่วนต าบลล าดวน จัดท าคู่มือการปฏิบัติงานจัดเก็บภาษีป้ายขึ้นเพ่ือให้การปฏิบัติงานมี
ประสิทธิภาพและเกิดประสิทธิผลสูงสุดต่อการปฏิบัติราชการ และเกิดผลสัมฤทธิ์ต่องานบริการ มีประสิทธิภาพ
และเกิดความคุ้มค่าในการให้บริการ ไม่มีขั้นตอนปฏิบัติงานที่เกินความจ าเป็น และมีขั้นตอนกระบวนการใน
การปฏิบัติงานที่ชัดเจนและเป็นมาตรฐานเดียวกัน  

 

          กองคลัง 
                องค์การบริหารส่วนต าบลล าดวน 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



ชื่องำน : การจัดเก็บภาษีป้าย 

กฎหมำยที่เกี่ยวข้อง : พระราชบัญญัติภาษีป้าย พ.ศ. 2510 

 : กฎกระทรวงก าหนดอัตราภาษีป้ายไว้ ณ วันที่ 10 พฤศจิกายน พ.ศ. 2563 

 ควำมหมำยภำษีป้ำยตำมพระรำชบัญญัติภำษีป้ำย พ.ศ. 2510 

 ภำษีป้ำย หมายถึง ภาษีที่จัดเก็บจากป้ายแสดงชื่อ ยี่ห้อ หรือเครื่องหมายที่ใช้ในการประกอบการค้า
หรือประกอบกิจการอ่ืนเพ่ือหารายได้ หรือโฆษณาการค้า หรือกิจการอ่ืนเพ่ือหารายได้ไม่ว่าจะแสดงหรือ
โฆษณาไว้ที่วัตถุใดๆ ด้วยอักษรภาพหรือเครื่องหมายที่เขียนแกะสลัก จารึกหรือท าให้ปรากฏด้วยวิธีอ่ืน 

 ผู้มีหน้ำที่เสียภำษีป้ำย คือ เจ้าของป้ายหรือผู้ครอบครองป้ายในกรณีไม่มีผู้อ่ืนยื่นแบบแสดงรายการ
ภาษีป้าย หรือเมื่อพนักงานเจ้าหน้าที่ไม่อาจหาตัวเจ้าของป้ายนั้นได้ ให้ถือว่าผู้ครอบครองป้ายนั้นเป็นผู้มีหน้าที่
เสียภาษีป้ายนั้นได้ ให้ถือว่าผู้ครอบครองป้ายนั้นเป็นผู้มีหน้าที่เสียภาษีป้าย ถ้าไม่อาจหาตัวผู้ครอบครองป้ายนั้น
ได้ ให้ถือว่าเจ้าของหรือ ผู้ครอบครองอาคาร หรือที่ดินป้ายนั้นติดตั้ง หรือแสดงอยู่เป็น ผู้มีหน้าที่เสียภาษีป้าย
ตามล าดับ 

 เอกสำรหลักฐำนที่น ำมำใช้ในกำรติดต่อ  

1. ใบเสร็จรับเงินของปีที่ผ่านมา  
2. ทะเบียนพาณิชย์ หรือหนังสือรับรองการจดทะเบียน  
3. รายละเอียดเกี่ยวกับป้าย ทั้งลักษณะข้อความ ภาพขนาดรูปร่าง และรูปตัวของป้าย (ถ้ามี)  
4. สถานที่ติดตั้งหรือแสดงป้าย  
5. แผนที่ตั้งพอสังเขป  
6. หนังสือมอบอ านาจพร้อมติดอากร (กรณีมอบอ านาจ) 

 อัตรำภำษีป้ำยตำมกฎกระทรวง (ก ำหนดอัตรำภำษีป้ำยไว้ ณ วันที่ 10 พฤศจิกำยน พ.ศ. 2563) 

 ป้ำยประเภทท่ี 1  
(ก) ป้ายที่มีอักษรไทยล้วน (ข้อความเคลื่อนที่/เปลี่ยนข้อความได้) อัตรา 10 บาท/500 ตร.ซม. 
(ข) ป้ายที่มีอักษรไทยล้วน (ข้อความไม่เคลื่อนที่/เปลี่ยนข้อความไม่ได้) อัตรา  5 บาท/500 ตร.ซม. 
 ป้ำยประเภทท่ี 2 
(ก) ป้ายที่มีอักษรไทยปนกับอักษรต่างประเทศ/ภาพ/เครื่องหมายอ่ืน (ข้อความเคลื่อนที่/เปลี่ยนข้อความได้) 
  อัตรา 52 บาท/500 ตร.ซม. 
(ข) ป้ายที่มีอักษรไทยปนกับอักษรต่างประเทศ/ภาพ/เครื่องหมายอ่ืน (ข้อความไม่เคลื่อนที่/เปลี่ยนข้อความ
ไม่ได้)  อัตรา 26 บาท/500 ตร.ซม. 
 ป้ำยประเภทท่ี 3 
(ก) ป้ายที่ไม่มีอักษรไทย ไม่ว่าจะมีภาพหรือเครื่องหมาย/มีอักษรไทยบางส่วนหรือทั้งหมดอยู่ใต้หรือต่ ากว่า
อักษรต่างประเทศ (ข้อความเคลื่อนที่/เปลี่ยนข้อความได้) อัตรา 52 บาท/500 ตร.ซม. 
(ข) ป้ายที่ไม่มีอักษรไทย ไม่ว่าจะมีภาพหรือเครื่องหมาย/มีอักษรไทยบางส่วนหรือทั้งหมดอยู่ใต้หรือต่ ากว่า
อักษรต่างประเทศ (ข้อความไม่เคลื่อนที่/เปลี่ยนข้อความไม่ได)้ อัตรา 50 บาท/500 ตร.ซม. 

  

หมำยเหตุ : ป้ำยเม่ือค ำนวณพื้นที่แล้วจ ำนวนเงินภำษีไม่ถึงป้ำยละ 200 บำท ให้เสียภำษีป้ำย ป้ำยละ 
200 บำท 



 กำรค ำนวณพื้นที่ป้ำย อัตรำค่ำภำษีป้ำย และกำรค ำนวณภำษีป้ำย 

1. ป้ายที่มีขอบเขตก าหนดได้ 
 ส่วนกว้างที่สุด x ส่วนยาวที่สุดของขอบเขตป้าย 
2. ป้ายที่ไม่มีขอบเขตก าหนดได้ 
 ถือตัวอักษร ภาพ หรือเครื่องหมายที่อยู่ริมสุดเป็นขอบเขตเพ่ือก าหนด ส่วนกว้างที่สุด ยาวที่สุด แล้ว
ค านวณตามข้อ 1 
3. ค านวณพ้ืนที่เป็นตารางเซนติเมตร 

 

 



 หลักฐำนที่ใช้ประกอบกำรเสียภำษีป้ำย 

 เพ่ือความสะดวกในการเสียภาษี ควรแนะน าผู้มีหน้าที่เสียภาษีน าหลักฐานประกอบการยื่นแบบแสดง
รายการเพื่อเสียภาษี (ภป.1) เท่าท่ีจ าเป็นเพียงเพ่ือประโยชน์ในการจัดเก็บภาษีเท่านั้น  
1. กรณีป้ายที่ติดตั้งใหม่ ผู้มีหน้าที่เสียภาษีป้ายที่ติดตั้งใหม่ ได้แก่  
 1.1 บัตรประจ าตัวประชาชน  
 1.2 ส าเนาทะเบียนบ้าน   
 1.3 ทะเบียนภาษีมูลค่าเพ่ิม 
 1.4 หนังสือรับรองหุ้นส่วนบริษัท 
 1.5 ใบอนุญาตติดตั้งป้ายหรือใบเสร็จรับเงินจากร้านท าป้าย  
2. กรณีป้ายรายเก่า ผู้มีหน้าที่เสียภาษีป้ายที่เคยยื่นแบบแสดงรายการเพ่ือเสียภาษีป้ายไว้แล้ว ควรน า
ใบเสร็จรับเงินค่าภาษีป้ายครั้งก่อนมาแสดงด้วย 

 ก ำหนดเวลำยื่นแบบแสดงรำยกำรเพื่อเสียภำษีป้ำย 

1. เจ้าของป้ายยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป.๑) ภายในเดือนมีนาคมของทุกปี 
2. ในกรณีที่ติดตั้งหรือแสดงป้ายภายหลังเดือนมีนาคมหรือติดตั้งหรือแสดงป้ายใหม่แทนป้ายเดิม  หรือ
เปลี่ยนแปลงแก้ไขป้าย อันเป็นเหตุให้ต้องเสียภาษีป้ายเพ่ิมขึ้น ให้เจ้าของป้ายยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้าย
ภายใน ๑๕ วัน นับแต่วันติดตั้งหรือแสดงป้าย หรือนับแต่วันเปลี่ยนแปลงแก้ไขแล้วแต่กรณี 

 ขั้นตอนกำรเสียภำษีป้ำย 

1. ผู้มีหน้าที่ต้องเสียภาษีป้ายยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้าย (ภป.) พร้อมด้วยหลักฐาน   
 1.1 ใบเสร็จรับเงินของปีที่ผ่านมา  
 1.2 ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน  
 1.3 ทะเบียนพาณิชย์ หรือหนังสือรับรองการจดทะเบียน  
 1.4 แผนที่ตั้งพอสังเขป  
 1.5 หนังสือมอบอ านาจ (กรณีไม่สามารถมาติดต่อด้วยตนเอง) 
2. พนักงานเจ้าหน้าที่ด าเนินการเป็น 2 กรณี ดังนี้  
 2.1 กรณีที่ผู้เสียภาษีป้ายประสงค์จะช าระภาษีป้ายในวันยื่นแบบแสดงรายการเสียภาษีป้าย ถ้า
พนักงานเจ้าหน้าที่ตรวจสอบและประเมินภาษีป้ายได้ทันที ให้แจ้งผู้เสียภาษีป้ายว่าจะต้องเสียภาษีเป็นจ านวน
เท่าใด 
 2.2 กรณีผู้เสียภาษีป้ายไม่พร้อมจะช าระภาษีในวันยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้าย พนักงานเจ้าหน้าที่
จะมีหนังสือแจ้งการประเมิน (ภป.3) แจ้งจ านวนเงินภาษีท่ีจะต้องช าระแก่ผู้เสียภาษ ี
3. ผู้เสียภาษีต้องมาช าระเงินค่าภาษีป้ายภายใน 15 วัน นับแต่วันที่ได้รับแจ้งการประเมิน (ภป.3) มิฉะนั้น
จะต้องเสียเงินเพิ่ม 
4. การช าระภาษีป้าย  
 4.1 เจ้าของป้ายมีหน้าที่ช าระภาษีป้ายเป็นรายปี ยกเว้นป้ายที่แสดงปีแรก   
  - ระยะเวลา ภายใน 15 วันนับแต่วันที่ได้รับแจ้งการประเมิน  
  - สถานที่ช าระภาษี  
   - สถานที่ที่ได้ยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้ายไว้  
   - หรือสถานที่อ่ืนที่พนักงานเจ้าหน้าที่ก าหนด    
  



 4.2 การช าระภาษีวิธีอ่ืน  
  - สแกนจ่ายตามแบบเอกสารที่ได้รับมอบจากพนักงานเจ้าหน้าที่ 
  - ธนาณัติ หรือตั๋วแลกเงินของธนาคารสั่งจ่ายส่วนท้องถิ่น   
  - ส่งโดยไปรษณีย์ลงทะเบียน  
 4.3 การผ่อนช าระหนี้   
  - ภาษีป้าย 3,000 บาทข้ึนไป  
  - ผ่อนช าระเป็น 3 งวดเท่าๆกัน  
  - แจ้งความจ านงเป็นหนังสือก่อนครบก าหนดเวลาช าระ 

 ขั้นตอนกำรปฏิบัติงำนและระยะเวลำกำรปฏิบัติงำนแต่ละขั้นตอน 

 1. พนักงานเจ้าหน้าที่ตรวจสอบข้อมูลภาษีป้าย    (5 นาที) 
 2. พนักงานเจ้าหน้าที่ขอเอกสารหลักฐานเพ่ิมเติม ออกส ารวจตรวจสอบป้าย (กรณีป้ายใหม่ หรือ
เปลี่ยนแปลง)         (ใช้เวลา 1 วัน) 
 3. พนักงานเจ้าหน้าที่ค านวณค่าภาษี แจ้งให้ผู้ยื่นเสียภาษีทราบ  (5 นาที) 
 4. ผู้เสียภาษยีื่นแบบประเมินภาษีต่อพนักงานเจ้าหน้าที่   (1 นาที) 
 5. พนักงานเจ้าหน้าที่ออกใบเสร็จรับเงิน     (1 นาที) 

 กำรช ำระภำษีป้ำย 

1. ให้เจ้าของป้ายช าระภาษีป้ายภายใน ๑๕ วัน นับแต่วันที่ได้รับแจ้งการประเมิน 
2. ป้ายที่เริ่มติดตั้ง หรือแสดงในปีแรกให้เสียภาษีป้าย ตั้งแต่วันที่ติดตั้ง จนถึงงวดสุดท้ายของปี (คิดภาษีป้าย
เป็นรายงวด งวดละ ๓ เดือน) 
 งวด 1 มกราคม – มีนาคม  = 100 % 
 งวด 2 เมษายน –  มิถุนายน  = 75 % 
 งวด 3 กรกฎาคม –  กันยายน  = 50 % 
 งวด 4 ตุลาคม –  ธันวาคม  =  25 % 

 เงินเพิ่ม 

1. ไม่ยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้ายภายในก าหนด ให้เสียเงินเพ่ิมร้อยละ ๑0 ของค่าภาษี 
2. ยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้ายไม่ถูกต้อง ท าให้จ านวนเงินที่จะต้องเสียภาษีป้ายลดน้อยลงให้เสียเงินเพ่ิมร้อย
ละ ๑0 ของค่าภาษีป้ายที่ประเมินเพ่ิมเติม 
3. ไม่ช าระภาษีป้ายภายในเวลาที่ก าหนด ให้เสียเงินเพ่ิมร้อยละ ๒ ต่อเดือนของค่าภาษีป้าย 

 บทก ำหนดโทษ  

1. ผู้ใดจงใจไม่ยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้าย ต้องระวางโทษปรับตั้งแต่ 5,000 บาท ถึง 50,000 บาท  
2. ผู้ใดโดยรู้หรือจงใจแจ้งความเท็จ ให้ถ้อยค าเท็จ หรือพยายามหลีกเลี่ยงภาษีป้ายต้องระวางโทษจ าคุกไม่เกิน
1 ปี หรือปรับตั้งแต่ 5,000 บาท ถึง 50,000 บาท หรือทั้งจ า ทั้งปรับ  
3. ผู้ใดไม่แจ้งรับโอนป้าย หรือไม่แสดงรายการเสียภาษีป้ายไว้ ณ ที่เปิดเผยในสถานที่ประกอบกิจการ ต้อง
ระวางโทษปรับตั้งแต่ 1,000 บาท ถึง 10,000 บาท 

  

 



แผนผัง ขั้นตอนกำรช ำระภำษีป้ำย 
ผู้เสียภาษียื่นแบบ ภายในวันท่ี 3 มกราคม – 31 มีนาคม ของทุกปี 

 

 
 
  

เจ้ำหน้ำท่ีรับแบบและ
ตรวจสอบแบบ (ภป.1) 

แจ้งกำรประเมินค่ำ
ภำษี (ภ.ป.3) 

ผู้เสียภำษีรับแจ้ง  กำร
ประเมิน (ภ.ป. 3) 

พอใจ 

ช ำระเงินภำยใน 15 วัน 
นับแต่วันที่ได้รับแจ้ง 

ช ำระเงินเกิน 15 วัน นับ
แต่วันที่ได้รับแจ้ง 

ยื่นอุทธรณ์ต่อ ผวจ. ภำยใน  
30  วัน นับแต่วันที่ได้รับแจ้ง 

ผลกำรอุทธรณ์ 
ของ ผวจ. 

ต้องเสียเงินเพ่ิม ร้อย
ละ 2  ต่อเดือน 

จบ 

ให้ย่ืนฟ้องศำล 

ปฏิบัติตำมค ำสั่งศำล 

ไม่พอใจ 

พอใจ ไม่พอใจ 

ช ำระเงิน 

จบ 

จบ 


