
 

คู่มือส ำหรับประชำชน 
 

 

กำรรับช ำระภำษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้ำง 

 

 

องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลล ำดวน 

อ ำเภอล ำดวน จังหวัดสุรินทร์ 



 1. คู่มือส ำหรับประชำชน : การรับช าระภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง 

 2. หน่วยงำนที่รับผิดชอบ : องค์การบริหารส่วนต าบลล าดวน อ าเภอล าดวน จังหวัดสุรินทร์ 
   : กระทรวงมหาดไทย 

 3. กฎหมำย หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข(ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 

 พระราชบัญญัติภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง พ.ศ. 2562 ก าหนดให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นมีหน้าที่
ในการรับช าระภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้างจากทรัพย์สินที่เป็นที่ดินและสิ่งปลูกสร้างอย่างอ่ืนๆ  และที่ดินที่ใช้
ต่อเนื่องกับโรงเรือนหรือสิ่งปลูกสร้างอย่างอ่ืนนั้นโดยมีหลักเกณฑ์วิธีการและเงื่อนไขดังนี้ 
 1. องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (องค์การบริหารส่วนต าบลล าดวน) ประชาสัมพันธ์ขั้นตอนและวิธีการ
ช าระภาษี 
 2. การเตรียมฐานข้อมูลที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง จากส านักงานที่ดิน หรือส านักงานที่ดินสาขา และข้อมูล
ที่ผู้เสียภาษีแจ้งเปลี่ยนแปลงการใช้ประโยชน์ที่ดินหรือสิ่งปลูกสร้างมาใช้เป็นฐานข้อมูล 
 3. ให้ผู้บริหารท้องถิ่นมีค าสั่งแต่งตั้งพนักงานส ารวจ พนักงานประเมิน และพนักงานเก็บภาษี เพ่ือท า
หน้าที่ส ารวจข้อมูลที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง 
 4. จัดท าประกาศ ก าหนดระยะเวลาที่จะส ารวจข้อมูลที่ดินและสิ่งปลูกสร้างให้ประชาชนทราบเป็นการ
ทั่วไป ณ ที่ท าการองค์การบริหารส่วนต าบลไม่น้อยกว่า 15 วัน 
 5. จัดท าบัญชีรายชื่อที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง บัญชีรายการห้องชุด (ภ.ด.ส.3, ภ.ด.ส.4) ปิดประกาศไว้  ณ 
ที่ท าการองค์การบริหารส่วนต าบลเพ่ือให้ประชาชนตรวจสอบไม่น้อยกว่า 30 วัน ปิดประกาศภายในเดือน 
มกราคม 
 6. จัดส่งข้อมูลรายการที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง ให้ผู้เสียภาษีแต่ละรายทราบ เพ่ือตรวจความถูกต้องของ
ข้อมูล ถ้าไม่ถูกต้องให้ยื่นค าร้องต่อผู้บริหารท้องถิ่นเพ่ือแก้ไขให้ถูกต้อง แล้วแจ้งผลให้ผู้เสียภาษีทราบภายใน  
30 วัน นับแต่ผู้ได้รับค าร้องจากผู้เสียภาษี 
 7. จัดท าบัญชีราคาประเมินทุนทรัพย์ที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง (ภ.ด.ส.1) และบัญชีราคาประเมินทุนทรัพย์
ห้องชุด (ภ.ด.ส.4) ปิดประกาศก่อน วันที่ 1 มีนาคม ณ ที่ท าการองค์การบริหารส่วนต าบล 
 8. ท าราคาประเมินทุนทรัพย์ที่ดินและสิ่งปลูกสร้างและห้องชุด อ้างอิงราคาประเมิน ค านวณมูลค่าของ
ทรัพย์สินจากส านักงานธนารักษ์     
 9. ส่งหนังสือแจ้งการประเมินภาษีให้ผู้มีหน้าที่ช าระภาษี (ภ.ด.ส.7) โดยตรง หรือส่งทางไปรษณีย์
ลงทะเบียนตอบรับภายในเดือนเมษายนของทุกป ี
 10. ผู้เสียภาษี เสียภาษีภายในเดือน มิถุนายน มีสิทธิผ่อนช าระเงินได้เงิน ภาษขีั้นต่ าตั้งแต่ 3,000 บาท
ขึ้นไป ผ่อนช าระได้ 3 งวด ๆ ละเท่ากัน 
  งวดที่ 1 ภายในเดือน มิถุนายน 
  งวดที่ 2 ภายในเดือน กรกฎาคม 
  งวดที่ 3 ภายในเดือน สิงหาคม 
 หากผู้เสียภาษีไม่ช าระภาษีตามระยะเวลาที่ก าหนดในการผ่อนช าระ ให้หมดสิทธิ์ช าระ และต้องเรียกเก็บ
เงินเพ่ิมอีก ร้อยละ 1 ต่อเดือน ของจ านวนภาษีท่ีค้างช าระ เศษของเดือนให้นับเป็นหนึ่งเดือน 
  
 
 
 



 11. ผู้เสียภาษีไม่ได้มาช าระภาษีภายในเดือน มิถุนายน ให้ถือเป็นภาษีคงค้าง ต้องช าระภาษีค้างช าระ
พร้อมทั้งเบี้ยปรับด้งนี้ 
  - ให้มีหนังสือแจ้งเตือนภายในเดือน กรกฎาคม เพ่ือให้มาช าระพร้อมเบี้ยปรับและเงินเพ่ิม 
  - ถ้าผู้เสียภาษีไม่ได้มาช าระภาษีภายในก าหนดของหนังสือแจ้งเตือนเมื่อพ้น 90 วัน ให้ผู้บริหาร
ท้องถิ่นมีอ านาจออกค าสั่งเป็นหนังสือยึด อายัด และขายทอดตลาดทรัพย์สินของผู้เสียภาษี  แต่ต้องได้รับความ
เห็นชอบจากผู้ว่าราชการจังหวัด 
  - แจ้งรายการภาษีค้างช าระให้ส านักงานที่ดินและส านักงานที่ดินสาขาทราบ ภายในเดือน สิงหาคม 
เพ่ือใช้เป็นข้อมูลในการแจ้งระงับการจดทะเบียนสิทธิ์และนิติกรรม    
 12. เบี้ยปรับและเงินเพ่ิม 
  - ผู้เสียภาษีมาช าระภาษี ก่อนได้รับหนังสือแจ้งเตือน ให้คิดเบี้ยปรับร้อยละ 10 ของจ านวนภาษี
ค้างช าระ 
  - ผู้เสียภาษีมาช าระภาษี ภายในก าหนดหนังสือแจ้งเตือน ให้คิดเบี้ยปรับร้อยละ 20 ของจ านวน
ภาษีค้างช าระ 
  - ผู้เสียภาษีไม่ได้มาช าระภาษี ภายในก าหนดของหนังสือแจ้งเตือน ให้คิดเบี้ยปรับร้อยละ 40 ของ
จ านวนภาษีค้างช าระ 

  - เงินเพ่ิม เงินเพ่ิมร้อยละ 1 ต่อเดือนของจ านวนภาษีท่ีค้างช าระ เศษของเดือนให้นับเป็น 1 เดือน    

 4. ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ      

ระยะเวลาในการด าเนินการ : 205 วัน                         

ที ่ รายละเอียดของขั้นตอนการบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

หน่วยงานที่
รับผิดชอบ 

หมายเหตุ 

1 
 
2 
 
3 
 
4 
 
5 
 
6 
7 
8 

 

- การส ารวจข้อมูลที่ดินและสิ่งปลูก
สร้าง 
- การจัดท าบัญชีรายการที่ดินและสิ่ง
ปลูกสร้าง (ภ.ด.ส.3) 
- แจ้งแบบบัญชีรายการที่ดินและสิ่ง
ปลูกสร้าง (ภ.ด.ส.3) 
- การจัดท าบัญชีราคาประเมินทุน
ทรัพย์ที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง (ภ.ด.ส.1) 
- การค านวณหามูลค่าฐานภาษีของ
ที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง 
- การแจ้งประเมินภาษี (ภ.ด.ส.7) 
- การช าระภาษ ี
- ออกใบเสร็จช าระเงิน 

120 วัน 
 

20 วัน 
 

7 วัน 
 

20 วัน 
 

7 วัน 
 

30 วัน 
5 นาที 
1 นาที 

 

กองคลัง องค์การ
บริหารส่วนต าบล
ล าดวน 

 

 
 
 



 5. รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรยื่นค ำขอ 

เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที ่ รำยกำรเอกสำร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงำนภำครัฐผู้
ออกเอกสำร 

จ ำนวนเอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร หมำยเหตุ 

1 
บัตรประจ าตัวประ 
ชาชน 

- 1 1 ชุด - 

2 
ทะเบียนบ้านพร้อม
ส าเนา 

- 1 1 ชุด - 

3 

หลักฐานแสดงกรรม 
สิทธิ์ที่ดิน เช่น โฉนด 
ที่ดิน หนังสืออนุญาต
ใบอนุญาตปลูกสร้าง 
หนังสือสัญญา ซื้อ
ขาย 

- 1 1 ชุด - 

4 

หลักฐานการประ 
กอบกิจการหรือการ
ขึ้น ทะเบียนเกษตร 
กรรม 

- 1 1 ชุด - 

5 หนังสือมอบอ านาจ - 1 - ชุด กรณีมอบอ านาจ 

  

 6. ค่ำธรรมเนียม 

ล ำดับ รำยละเอียดค่ำธรรมเนียม ค่ำธรรมเนียม(บำท/ร้อยละ) 

1 ค่าภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้างตามราคา ประเมินของกรมธนารักษ์ ค่าธรรมเนียม 0 บาท 

 

 7. ช่องทำงกำรร้องเรียน/แนะน ำบริกำร 

ล ำดับ ช่องทำงกำรร้องเรียน/แนะน ำบริกำร 

1 
องค์การบริหารส่วนต าบลล าดวน 11 หมู่ 11 บ้านโคกยาง ต าบลล าดวน อ าเภอล าดวน จังหวัดสุรินทร์  
32220 โทร/โทรสาร. 044 541 168 

2 เว็บไซต์องค์การบริหารส่วนต าบลล าดวน https:// www.lamduansurin.go.th/ 

3 เพจองค์การบริหารส่วนต าบลล าดวน https://www.facebook.com/lamduansurin 

 
 


